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1. Dasar Pelaksanaan

a. Undang- undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara.
b. Peraturan Pemerintah Nomor 49 Tahun 2018 tentang Manajemen Pegawai Pemerintah
dengan Perjanjian Kerja.
¢. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah
Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil.
2. Tujuan

Tujuan digunakanya Aplikasi SEAPI bagi pegawai di Lingkungan RSJ.Prof.HB.Saanin Padang

adalah:

a. Menjamin efisiensi, efektivitas dan akurasi dalam pengambilan data dan perekapan data
pegawai yang mengikuti dan yang tidak mengikuti kegiatan Apel Pagi.

b. Menjamin tertip administrasi dalam perekapan data pegawai yang mengikuti kegiatan

Apel Pagi.

3. Pengertian

a.

Apel Pagi Adalah kegiatan rutin yang dilakukan di pagi hari, terutama di lingkungan kerja
Instansi Pemerintahan, dengan tujuan untuk menyampaikan informasi, memberikan arahan,
mengevaluasi kegiatan, dan membangun kedisiplinan.

Aplikasi SEAPI Adalah Sistem Elektronik Apel Pagi yang dirancang untuk memudahkan dalam
pengambilan data dan perekapan data pegawai yang mengikuti dan yang tidak mengikuti

kegiatan Apel Pagi.



Mengenal Aplikasi SEAPI

Tampilan Darshboard Aplikasi SEAPI
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Menu User digunakan untuk menambah admin dan Presensi yang bertugas sebagai Scaner Barcode
Pegawai dalam kegiatan Apel Pagi.

Menu Pegawai digunakan untuk menambah pegawai atau mengedit data pegawai.

Menu Schedule pada Admin digunakan untuk membuat jadwal kegiatan Apel Pagi dan memdownload
Laporan Apel .

Menu Kegiatan pada Presensi di gunakan untuk melakukan Scan Barcode pegawai

Menu Schedule pada Presensi di gunakan menginput pegawai yang cuti, Shift, Sakit dan izin.

Username dan Password
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Instalasi Teknologi Informasi
® 2025

P imieres- B Qe WML VEC-DVEDOOL OB id -G eus L2tk

Untuk dapat mengakses Aplikasi SEAPI, silahkan menuju ke alamat url berikut ini
https://seapi.rsihbsaanin.com , gunakan username dan password yang sebelumnya telah di buat oleh
TIM IT RSJ.Prof.HB.Saanin Padang ,dan kemudian Klik Login.



https://seapi.rsjhbsaanin.com/

Penginputan Data Pegawai
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ADMIN Tabel Pegawai

Show 10 v entries Nama Pegawai :
No Aksi  Status  Nama Pegawai NP Jabatan unit Jam Kerja Date Created QR Code
1 CI) [0  Aulia Afriza Yulianti A.Md.Kep 198807162022032012 Perawat Pelaksana Bidang Keperawatan [ nomaa | 2025-06-24 15:05:03 |+
2 I [0 Yanilmelda AMd.AK 199204292019032018 Pranata L aksana s [ worua. 2025-06-24 14:48:14 H
3 I [E0  drighaVindaHarika Sp.KJ 198601032025042001  Dokter Spesialis Jiwa Pertama Bidang Pelayanan Medis ([ 2025-06-24 14:15:28 -
4 EI) [E3  drg Annisa Luthfia Yandri 195211132025042001 Dokter Pertama Bidang Pelayanan Medis [ nomsen. | 2025-06-24 14:00-09 EH
5 C [E0  drDeviSawitri 199610282025042002 Dokter Pertama Bidang Pelayanan Medis [ nomua | 2025-06-24 13:58:29 B
6 [  dr.Ameliora Restky Sayety 199705102025042002 Dokter Pertama Bidang Pelayanan Medis [ nomsa. | 2025-06-24 13:49:28 e
T CO [0 Mardiani 196708121932122001 Pengadministrasi Perkantoran Bidang Pelayanan Medis = 2025-06-24 10:49:06 ar
& CO O Yuki 2013041018 Operator Layanan Operasional Bidang Penunjang [ o | 2025-06-23 14:23:37 1
9 [ eorr | Ricky Novriyanto 2013041022 Operator Layanan Operasional Bidang Penunjang [ nomsea | 2025-06-23 14:22:55 B
10 CI [0  Amayzal Widodo 2013041020 Operator Layanan Operasional Bidang Penunjang [ womua | 2025-06-23 14:21:42 H
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Penjelasan , Untuk menambahkan nama dan data pegawai, Klik menu Pegawai di menu Admin dan Klik
Tambah Pegawai, kemudian akan muncul tampilan Nama Lengkap, Gelar, NIP, Jabatan ,Jam Kerja dan
Unit, kemudian di input data pegawai yang di inginkan dan Klik Simpan.
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Penambahan User
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Tabel User
Nama Lengkap :
No Status. Password Nama Username Role Date Created Last Login
ot 1 m RESET Deri Yantoni AMd.Rad deri yantoni Presensi 2025-07-03 09:47:16
- 2 [ e | esen dr. Aklima MPH aklima Presensi 2025-07-02 15:51:47
3 [ e ] nesET dr. ihami Fitri $p.PK ilhami fitr Presensi 2025-07-02 15:51:18
4 m RESET Ns. Taufik Hidayat S.Kep.M.H taufik hidayat Presensi 2025-07-02 15:50:42 2025-07-07 OT:57:11
5 [ e | eseT Ns. Desirianti S.Kep desirianti Presensi 2025-07-02 15:49:58
[ [ wacrie | RESET Ns. Yulinofiarni S.Kep yulinofiami Presensi 2025-07-02 15:49:19
T [ | wEsET Agus Purwanto SKM agus.purwanto Presensi 2025-07-02 15:48:40
& [ e ] nesET Hs. Surya Efendi M Kep. Sp. kep. J surya.efendi Presensi 2025-07-02 15:46:58
9 m RESET Ahmad Jais 5.5T. M.Kes ahmad.jais Presensi 2025-07-02 15:45:51
10 [ e | eser drg. Nurmarwani nurmarwani Presensi 2025-07-02 15:45:13
n [ | ST Ns. Iva Fitri Wahyuni S.Kep. M.H afitri Presensi 2025-07-02 15:44:35
12 m RESET dr. Cisillya Mykesturi cisillya. mykesturi Presensi 2025-07-02 15:43:30 2025-07-07 08:07:58
13 [ e | esET Ns. Novria Ningsih S.Kep. MARS nevria.ningsih Presensi 2025-07-02 15:36:10
14 [ wocri | RESET. Hendri M, SE hendri Presensi 2025-07-02 15:35:16
15 [ | ST Wira Firmalinda SKM. M.LKOM wirafirmalinda Presensi 2025-07-0215:33:22
16 [ e ] neseT dr. Donna Susanti donnasusanti Presensi 2025-07-02 15:13:28
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Penjelasan :

Untuk menambah User baru, Klik Menu User di sebelah kiri Dashboard, kemudian pilih Tambah
User, lalu di inputkan Nama Lengkap , User Name, dan Role yang akan di inginkan, ada 2
pilihan role, yaitu Admin dan Presensi , Admin bertugas sebagai pengelola Aplikasi SEAPI,
Sementara Presensi bertugas sebagai Scaner Barcode pegawai dalam kegiatan Apel Pagi.
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Pembuatan Schedule Apel Pagi
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Admin / Schedule

Tabel Schedule

Show 10 v entries Nama Pembina Apel :
No Status  Aksi ScheduleCode  Kegiatan  Tanggal  Pembina Komandan Total WajibApel  Keterangan User(
1 [ seLesu ) b SCHPL202507001  Apel Pagi 07-07-2025  Yuliusman SKM. MM Ns. Nowria Ningsih 5.Kep. MARS 250 Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawai  Deza b
PRESENSI B Jabatan : Kepala Bagian SDM dan Litbang 2025+

Unit: Bagian SOM, Penelitian, dan Pengembangan
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Penjelasan :

Untuk membuat jadwal apel, Klik Menu Schedule yang letaknya di sebelah kiri dashboard, Kemuadian klik
Menu Tambah Kegiatan dan di inputkan Tanggal Kegiatan Apel Pagi, Nama Pembina , Komandan Apel
Pagi, dan jumlah pegawai yang mengikuti Apel Pagi, dan Klik Simpan.

Cara Melakukan Scan Barcode Pegawai
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Presensi / Kegiatan

No. Kegiatan Deskripsi

1 Apel Pagi Pembina : dr. Rozi Yuliandri Sp.KJ
SCHP1202508008 Jabatan : Dokter Pertama
25-08-2025 Unit: Bidang Pelayanan Medis

Komandan Apel : Ns. Novria Ningsih 5.Kep. MARS
Keterangan : Ape! Pagi Wojib di Jkut Oleh Seluruh Pegawai

2 Apel Pagi Pembina : dr. Aklima MPH
PamsEny SCHPL202508007 Jabatan : Direktur
18-08-2025 Unit: RS Jiwa Prof HB Saanin Padang

Komandan Apel : Ns. Surya Efendi M.Kep. Sp. Kep. J
Keterangan : Apel Pagi Wajib di luti Oleh Seluruh Pegowai

3 Apel Pagi Pembina: Agus Purwanto SKM
SCHPL202508006 Jabatan : Kepala Bidang Penunjang
11-08-2025 Unit: Bidang Penunjang
Komandan Apel : Ms. Titi Purwani 5. Kep. M.Kep
Keterangan : Apel Pagi Wajib di Jkuti Oleh Seluruh Pegawai
4 ApelPagi Pembina : Wira Firmalinda SKM. M.LKOM
SCHPL202508005 Jabatan : Kepala Bagian Umum
04-08-2025 Unit: Bagian Umum

Komandan Apel: Ms. Desirianti 5.Kep
Keterangan : Apel Pagi Wajibs di lkuti Oleh Seluruh Pegawai
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Untuk melakukan Scan Barcode pada pegawai, masing-masing atasan Log In di akun yang sudah

disipakan sebelumnya, kemudian Klik Kegiatan pada menu Presensi, dan klik Scan,
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Apel Pagi, 11-08-2025

Pembina APEL :

Agus Purwanto SKM
Kepala Bidang Penunjang
Bidang Penunjang

Komandan APEL :

Ns. Titi Purwani S.Kep. M.Kep
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawai

Scan QR Code

Sort By Unit

RS Jiwa Prof HB Saanin Padang ~

s Hadir B Tidak Hadir

Total Pegawai : 380

e Hadir : 185
- TK 1 52
e Shift 1124
e Sakit 2
e lzin 2 &
e Cuti : 16
- O <

Penjelasan, untuk memunculkan tampilan nama pegawai yang Hadir, Cuti, TK, Shift dan izin, baik per
Bidang atau keseluruhan pegawai RS Jiwa Prof HB Saanin Klik Tulisan Sort By Unit.

B3 Sl

RS Jiwa Prof HB Saanin Padang
Bidang Pelayanan Medis
Bidang Keperawatan

Bidang Penunjang

Bagian Umum

Bagian Keuangan

Bagian SDM, Penelitian, dan
Pengembangan




Pengentrian Nama Pegawai yang Cuti, Shift, Sakit dan Izin
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Tabel Schedule

Show 10 ~ entries

Ne Status Aksi
1 AcTIE o ]
PRESENSI )

3

=
(v

s e B
B
¢  em B
B
1

@ scheduis

Schedule Code

SCHPL202508008

SCHPL202508007

SCHPL202508006

SCHPL202508005

SCHPL202507004

SCHPL202507003

SCHPL202507002

SCHPL202507001

x

Kegiatan

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

@ schedule

Tanggal

25-08-2025

18-08-2025

11-08-2025

04-06-2025

28-07-2025

21-07-2025

14-07-2025

07-07-2025

X | OB () slek karambik - VouTube

Pembina APEL

dr. Rozi Yuliandri Sp.KJ
Jabatan: Dokter Pertama
Unit : Bidang Pelayanan Medis

dr. Aklima MPH
Jabatan : Direktur
Unit : RS Jiwa Prof HB Saanin Padang

Agus Purwanto SKM
Jabatan : kepala Bidang Penunjang
Unit : Bidang Penunjang

Wira Firmalinda SKM. M.LKOM
Jabatan : kepala Bagian Umum
Unit: Bagian Umum

dr. Cisillya Mykesturi
Jabatan: Kepala Bidang Pelayanan Medis
Unit : Bidang Pelayanan Medis

Kuswardani Susari Putri $.Psi, M.si
Jabatan : Psikolog Klinis Madya
Unit : Bidang Pelayanan Medis

dr. Ilhami Fitri Sp.PK
Jabatan : Wakil Direktur Pelayanan
Unit : RS Jiwa Prof H8 Saanin F‘adarlg

Yuliusman SKM. MM
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Komandan APEL

Ns. Nowria Ningsih S Kep. MARS
Apel Pogi Wajibs di lkuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Surya Efendi M.Kep. Sp. Kep. J
Apel Pogi Wajiib i kuti Oleh Seluruh Pegawai

Hendri M SE
Apel Pagi Wajibs di Ikuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Desirianti S.Kep
Apel Pagi Wajib di lkuti Oleh Seiuruh Pegawai

Deri Yantoni AMd.Rad
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawai

M. Iva Fitri Wahyuni 5.Kep. M.H
Apel Pagi Wajib di lkuti Oleh Seluruh Pegawai

Hendri M SE
Apel Pagi Wajib i thuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Novria Ningsih 5.Kep. MARS

User Created

Deza Hosenda
2025-07-29 08:51:18

Deza Hosenda
2025-07-2908:50:15

Deza Hosenda
2025-07-29 08:47:43

Deza Hosenda
2025-07-29 08:47:01

Deza Hosenda
2025-07-18 09:34:18

Deza Hosenda
2025-07-17 08:24:45

Deza Hosenda
2025-07-09 11:50:19

Deza Hosenda

taps:/seapi.rsjhbsaanin com/presensi/schedule E Jabatan : Kepala Bagian SDM dan Litbang Apel Pogi Wajib di lkuti Oleh Seluruh Pegawai 2025-07-04 09:22:22
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Penjelasan, Untuk melakukan pengentrian nama pegawai yang cuti, Shift, Sakit dan izin , Pertama , Klik
Menu Schedule di Menu Presensi, Kemudian klik menu Edit, kemudian Inputkan nama pegawai dan pilih
menu pilihan Absensi yang terdiri dari cuti, sakit, izin dan klik simpan.
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« G % seapirghbsasnincom/presensi/schedule

Edit Schedule

Apel Pagi

Nomor
Tanggal
Pembina
Jabatan
unit

Komandan

Keterangan

SCHPL202508008
: 2025-08-25
dr. Rozi Yuliandri Sp.KJ

Dokier Pertama

Bidang Pelayanan Medis

Ms. Novria Ningsih S Kep.

MARS
: Apel Pagi Wajib di lkuti
Seluruh Pegawai

& Qe

Oleh

Nama Pegawai

Pilih

No.  Aksi

Status
Semua ¥

Data Pegawai

User Created

sers J

Fivi A.Md.AK
Pranata Laboratorium Kesehatan Pelaksana

Bidang Penunjang

Yani Imelda A.Md.AK
Pranata Laboratorium Kesehatan Pelaksana
Bidang Penunjang

Novella Narulita Ayu Soehartra A.Md.AK
Pranata Laboratorium Kesehatan Pelaksana
Bidang Penunjang

Tri Satria AMd.AK

Semua

Agus Purwanto SI

Agus Purwanto I

Agus Purwanto 51

Agus Purwanto 51

Pranata Laboratorium Kesehatan Pelaksana Lanjutan

Bidang Penunjang

Trisnawati
Operator Layanan Kesehatan
Bidang Penunjang

Nova Fauziah
Operator Layanan Kesehatan
Bidang Penunjang

Wiryan Wiryanto
Operator Layanan Kesehatan
Bidang Penunjang

Agus Purwanto S|

Agus Purwanto I

Agus Purwanto 51
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Mendownload laporan Apel Pagi

v @ instageom X | © 20 Wheistpp X @ Schedue
« C % seapissihbsasnin.com/admin/schedule
PROFILE =
B 2
Admin / Schedule
P
ADMIN Tabel Schedule
Show 10 v entries
No Status Aksi Schedule Code
# schedule
1 A o SCHPL202508008
B isvone oo
PRESENS! [ sevesa ]
2 [ | SCHPL202508007
3 o B SCHPL202508006
4 o B SCHPL202508005
5 e B SCHPL202507004
6 e B SCHPL202507003
7 cm B SCHPL202507002
8 [ seiesu ] SCHPL202507001
-

B a

X @ Schedule

Kegiatan

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Apel Pagi

Tanggal

25-08-2025

18-08-2025

11-08-2025

04-08-2025

28072025

14-07-2025

07-07-2025

X | B (4 slek karambik - YouTube X

Pembina APEL

dr. Rozi Yuliandri Sp.KJ
Jabatan : Dokter Pertama
Unit : Bidang Pelayanan Medis

dr. Aklima MPH
Jabatan : Direktur
Uniit : RS Jiwa Prof HB Saanin Padang

Agus Purwanto SKM
Jabatan : Kepala Bidang Penunjang
Unit : Bidang Penunjang

Wira Firmalinda SKM. M.LKOM
Jabatan : Kepala Bagian Umum
Unit : Bagian Umum

dr. Cisillya Mykesturi
Jabatan : Kepala Bidang Pelayanan Medis
Unit: Bidang Pelayanan Medis

Kuswardani Susari Putri §.Psi, M.si
Jabatan : Psikolog Klinis Madya
Unit : Bidang Pelayanan Medis

dr. Ithami Fitri Sp.PK
Jabatan : Wakil Direktur Pelayanan
Unit: RS Jiwa Prof HB Saanin Padang,

Yuliusman SKM. MM

BLr2e-BPEO0O00 2 S

& (4) Ksrambik Sowsh lsweh Bal. X

® Newlss

Nama Pembina:

Komandan APEL

Ns. Novria Ningsih S.Kep. MARS
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Surya Efendi M.Kep. Sp. Kep. J
Apel Pagi Wajib di kuti Oleh Seluruh Pegawoi

Hendri M SE
Apel Pagi Wajib di kuti Oleh Seluruh Pegawoi

Ns. Desirianti S.Kep
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawoi

Deri Yantoni A.Md.Rad
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Iva Fitri Wahyuni S.Kep. M.H
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawoi

Hendri M SE
Apel Pagi Wojib di kuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Novria Ningsih S.Kep. MARS

& an

Buat Schedule

User Created
Deza Hosenda

2025-07-29 08:51:18

Deza Hosenda
2025-07-29 08:50:15

Deza Hosenda
2025-07-29 08:47:43

Deza Hosenda
2025-07-29 08:47:01

Deza Hosenda
2025-07-18 09:34:18

Deza Hosenda
2025-07-17 08:24:45

Deza Hosenda
2025-07-09 11:50:19
Deza Hosenda

~ 8L s &

Penjelasan, untuk mendownload Laporan Apel Pagi, pilih Schedule di menu Admin, kemudian klik icon
lambang pdf dan tekan tombol ctrl + P di keyboard dan pilih menu Save As PDF.
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@ Preview Laporan Jadwal Kegiatan - Google Chrome. - 0 X dule
%5 seapissjhbsaanin.com/admin/printschedule; B &
Laporan Apel Pagi
Nomor SCHPL202508006
Tanggal 11-08-2025
Kegiatan Apel Pagi
Pembina Agus Purwanto SKM
APEL Kepala Bidang Penunjang
Bidang Penunjang
Komandan Hendri M SE
APEL
Keterangan  : Apel Pagi Waijib di ikuti Oleh Seluruh Pegawai Tanggat
Total Pegawal shift  Sakit lzin  cuti [Hadif) TKH) Persentase 25-08-2025
380 124 3 4 16 206 27 8841
Isi / Pesan Apel : 18-08-2025
Apel Pagi dilaksanakan dengan tertib dan hikmat
s [oTee Y SunrLUzUBIUE  Apervag) 11-08-2025
4 e B SCHPL202508005  Apel Pagi 04-08-2025
5 e B SCHPL202507004  Apel Pagi 28-07-2025
6 e B SCHPL202507003  Apel Pagi 21-07-2025
7 c B SCHPL202507002  Apel Pagi 1407-2025
8 [ sevesw | B SCHPL202507001 Apel Pagi 07-07-2025
[ —— B Qs
v @ instagram X | D (@0 WhetsApp X @ Schedue X @ Schedule
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Pembina APEL

dr. Rozi Yuliandri Sp.KJ
Jabatan : Dokter Pertama
Unit: Bidang Pelayanan Medis

dr. Aklima MPH
Jabatan : Direktur
Uniit : RS Jiwa Prof HB Saanin Padang

Agus Purwanto SKM
Jabatan : Kepala Bidang Penunjang
Unit: Bidang Penunjang

Wiira Firmalinda SKM. M.L.KOM
Jabatan : Kepala Bagian Umum
Unit: Bagian Umum

dr. Cisillya Mykesturi
Jabatan : Kepala Bidang Pelayanan Medis
Unit : Bidang Pelayanan Medis

Kuswardani Susari Putri S.Psi, M.si
Jabatan : Psikolog Klinis Madya
Unit : Bidang Pelayanan Medis

dr. lthami Fitri Sp.PK
Jabatan : Wakil Direktur Pelayanan
Unit: RS Jiwa Prof HB Saanin Padang

Yuliusman SKM. MM

% | B (#) slek karmmbik - YouTube %

Pembina APEL

dr. Rozi Yuliandri Sp.KJ
Jabatan : Dokter Pertama
Unit : Bidang Pelayanan Medis

dr. Aklima MPH
Jabatan : Direktur
Unit : RS Jiwa Prof HB Saanin Padang

Agus Purwanto SKM
Jabatan : Kepala Bidang Penunjang
Unit : Bidang Penunjang

Wira Firmalinda SKM. M.1.KOM

dr. Cisillya Mykesturi
Jabatan : Kepala Bidang Pelayanan Medis
Unit : Bidang Pelayanan Medis

Kuswardani Susari Putri S.Psi, M.si
Jal

tan : Psikolog Klinis Madya
Unit : Bidang Pelayanan Medis

dr. fihami Fitri Sp.PK
Jabatan : Wakil Direktur Pelayanan
Unit ; RS Jiwa Prof HB Saanin Padang

Yuliusman SKM. MM

O (4) Karambi Sowsh laweh Bal X

O (4) Karmbi Sawah laweh Bait X

® Newlae

Nama Pembina:

Komandan APEL

Ns. Novria Ningsih S.Kep. MARS
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegowai

Ns. Surya Efendi M.Kep. Sp. Kep. J
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawoi

Hendri M SE
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Desirianti S.Kep
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawoi

Deri Yantoni A.Md.Rad
Apel Pagi Wajib di Ikuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Iva Fitri Wahyuni S.Kep. M.H
Apel Pagi Wajib di tkuti Oleh Seluruh Pegawoi

Hendri M SE
Apel Pagi Wojib di kuti Oleh Seluruh Pegawai

Ns. Novria Ningsih S.Kep. MARS
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